
Vertriebsmitarbeiter (m/w/d)

Beschreibung

Wir suchen für unseren Kunden in Neuhofen/Ybbs einen 
Mitarbeiter im Vertriebsinnendienst zum sofortigen Eintritt.

Wir bieten

Eine vielseitige, herausfordernde Aufgabenstellung
Ein hohes Maß an Eigenverantwortung
Ein interessantes Arbeitsumfeld in einem
mittelständisch geprägten Unternehmen mit flachen
Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen
Teilzeitbeschäftigung – 30 Stunden / Woche
Attraktive überkollektivvertragliche Vergütung

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Selbständiges Bearbeiten und Betreuen von
Kundenanfragen
Erfassung von Angeboten, Aufträgen, Verträgen und
Auftragsbestätigungen
Serviceorientierte Betreuung der Kunden
Allgemeine administrative Aufgaben
Unterstützung bei Vorbereitungsarbeiten der
monatlichen Personalverrechnung
Urlaubsvertretungsarbeiten für die Buchhaltung

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position
Erfahrung in der Personalverrechnung und
Buchhaltung von Vorteil
Hohes Maß an Genauigkeit
Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
Offene, kommunikative Art
Sicherer Umgang mit MS-Office

Jetzt bewerben

Arbeitsort
Niederösterreich, Neuhofen an
der Ybbs
Basislohn
€ 2350,00 Brutto/Monat +
Zulagen
Überzahlung je nach Qualifikation
und Erfahrung möglich
Arbeitspensum
Vollzeit oder Teilzeit

Arbeitszeiten
Gleitzeit von Montag bis Freitag
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Kontakt

DVD Personaldienstleistungen NÖ1 GmbH
Wiener Straße 39
A-3300 Amstetten
Telefon: +43 7472 68790
bewerbung@dvd-personal.com
Referenznummer: 6050
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