DVD

PERSONAL

Sachbearbeiter (m/w/d)

Beschreibung

Wir suchen fir unseren Kunden in Amstetten eine
Sachbearbeiter (m/w/d) zum sofortigen Eintritt.

Wir bieten

Umfassende strukturiere Einarbeitung, um Sie bei
ihrem Einstieg optimal zu unterstiitzen nterne
Weiterbildungsangebote und vielfaltige
Entwicklungsmdglichkeiten

Zahlreiche weitere Benefits (Gruppentarife bei
Krankenkasse, E-Ladestationen fur Mitarbeiter,
Kantine mit Frischkiche, Werksbusse, etc.)

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

Eigenstandige Abwicklung internationaler
Kundenauftrage (von der Auftragserfassung bis zur
Fakturierung)

Organisation und Koordination weltweiter Transporte
inkl. Terminabstimmung

Erstellung und Prifung von Versand-, Zoll- und
Exportdokumenten

Abstimmung von Verzollungsunterlagen sowie Export-
und Ursprungszertifikaten

Laufende Kommunikation mit internationalen
Kund:innen, Speditionen und internen Schnittstellen
(Schwerpunkt Englisch)

Pflege von Stamm- und Bewegungsdaten im ERP-
System (SAP S/4HANA oder vergleichbar)

Enge Zusammenarbeit mit Vertrieb, Logistik und
Produktion

Unterstltzung bei laufenden Sonderthemen und
Monatsabschliissen

Qualifikationen / Anforderungen

Arbeitsort
Niederosterreich, Amstetten

Basislohn

€ 2623,27 brutto pro Monat
Uberzahlung je nach Qualifikation
und Erfahrung moglich
Arbeitspensum

Vollzeit

Arbeitszeiten

Tagschicht von Montag bis
Freitag

Jetzt bewerben
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¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung,
idealerweise mit Fokus auf Spedition, Logistik oder
Export

e Mehrjahrige Praxis in der Export- bzw.
Auftragsabwicklung

e Sehr gute bis verhandlungssichere Englischkenntnisse
in Wort und Schrift (MUSS)

e Sicherer Umgang mit MS Office sowie ERP-Systemen

e Strukturierte, selbststandige und zuverlassige
Arbeitsweise

¢ Hohes Verantwortungsbewusstsein sowie
Teamorientierung

Kontakt

DVD Personaldienstleistungen NO1 GmbH
Wiener Stral3e 39

A-3300 Amstetten

Telefon: +43 7472 68790
bewerbung@dvd-personal.com
Referenznummer: 6625
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