DVD

PERSONAL

Sachbearbeiter (m/w/d)

Beschreibung

Wir suchen fur einen renommierten Kunden in Salzburg
Sachbearbeiter (m/w/d) zum sofortigen Eintritt.

Wir bieten

Abwechslungsreiche Aufgaben und spannende
Projekte in einem international tatigen Unternehmen
Option zur Festanstellung unseres Kunden bei
entsprechender Eignung

Umfassende Einschulung

Moglichkeit zur fachlichen und personlichen
Weiterbildung

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Abwicklung von standardisierten administrativen
Tatigkeiten

e Koordinative und administrative Betreuung von
Kundenauftragen (Kundenservice)

e Erfassen von Auftragen fir die Abholungen sowie den
Versand

¢ Bearbeitung von Reklamationen und Avisos

Qualifikationen / Anforderungen

¢ Nachweisbare Praxis im Birobereich
¢ MS-Office-Kenntnisse
¢ Selbststandige und lésungsorientierte Arbeitsweise

Kontakt

DVD Personaldienstleistungen SB1 GmbH
Paris-Lodron-Straf3e 15
A-5020 Salzburg

Arbeitsort
Salzburg, Salzburg

Basislohn
€ 2050,00 Brutto pro Monat

Arbeitspensum
Vollzeit

Arbeitszeiten
MO-FR: 08:00-17:00 Uhr

Jetzt bewerben
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Telefon: +43 662 640154
salzburg@dvd-personal.com
Referenznummer: 13335
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